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(Sillabus)
I. Fonn hagqinda malumat
Fonnin kodu: 01115
Fonnin novii: mocburi, secmd
Tadris ili: 2025/2026
Fannin tadris semestri: payiz
Fakiilta: Iqtisadiyyat vo idarsetma
Tadris yiikii: 60 saat (miihazira/masgalo 30/30)
Kreditlorin sayu: 6 (alt)

II. Musllimlor haqqinda malumat:
Fonni tadris edon miisllim:



E-mail iinvan:

Is telefonu: +99412 564 37 06
Talobalar ticiin maslohat saatlar:
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Oliyev, H. Diplomatik xidmat vo beynolxalq miinasibatlor. Baki: Qanun noasriyyati, 2022
Oliyev, 1. (2019). Diplomatiya nozariyyasi va praktikasi. Baki: Qanun Nosriyyati.
Mommadov, ©. (2021). Beynoalxalq miinasibatlor vo diplomatik protokol. Bak1: Elm vo
Tohsil.

Oliyeva, S. (2020). Protokol va etiket qaydalari. Baki: Tohsil Nosriyyati.

Oliyeva, G. Protokol etikas1 vo nitq modoniyyati. Baki: Nurlan, 2020.

Byn [Ix., Ceppe K. lumiomMatiudeckuii iepeMoHuan u npotokos. Mocksa, 2024;
Ulaxovi¢ V.E. Miiasir Diplomatiyada Protokol vo Etiket. Minsk, 2023;

[Tormo B.M. CoBpemennas aumuiomatusi. Teopus n nmpaktuka. Mocksa, 2022;

. MosoukoB @.®. JlunminomMaTHYeCKUH MPOTOKOJ U AUIUIOMATUYeCKas MpakTuka. MockBa,
2022,
5.Eropos B.Il., CnunbkoB A.B. Jlumomatuyeckuii mpoTokKoa © ITUKET. CaHKT-

[TerepOypr, 2022;

Haciyev, M. Beynolxalq hiiquq vo diplomatiya. Baki: Hiiquq adobiyyati, 2021.

Isayev, N. Diplomatik yazisma vo sonodlosmo. Baki: Diplomatik Akademiya nosriyyati,
2021.

Sadiqov, ©. Rosmi yazisma vo protokol gaydalari. Baki: Universitet nosriyyati, 2022.

Qasimova, A. Diplomatik etiket vo beynoalxalq protokol (Todris vosaiti). Baki: Tohsil
noasriyyati, 2023.

Berridge, G. R. (2015). Diplomacy: Theory and Practice. London: Palgrave Macmillan.
G. (2016). International Protocol: A Guide to the Practice of Diplomatic and Official
Relations. London: Routledge.

Armstrong, D., Lloyd, L., & Redmond, J. (2012). International Organisation in World
Politics. London: Palgrave Macmillan.

Eropos B.II., CiiuabkoB A.B. Jlumutomatuyeckuii mpoTokod u atukeT. CII6., 2022;
Cunnruna T.U. TIpodeccnonanbHas 3THKa U AeI0BOM THKET. Bonoraa, 2022;
Cacdonona H.A. [Ipodeccuonanpuas 3TUKa U JenoBoi 3TuKeT. M., 2021;
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4.

Kissinger, H. (1994). Diplomacy. New York: Simon & Schuster.

Freeman, C. W., Jr. (2010). The Diplomat’s Dictionary. Washington D.C.: United States
Institute of Peace Press.

Rana, K. S. (2011). 21st Century Diplomacy: A Practitioner’s Guide. London:
Continuum.

Satow, E. (2017). Satow's Diplomatic Practice (7th ed.). Oxford: Oxford University
Press.



5. Mommoadov, R. (2022). Beynolxalq toskilatlarda protokol vo etiket. Bakt: Elm
Nogsriyyati.

6. Vassiliou, G. (2013). Protocol Matters: Cultivating Successful Business Relationships.
London: Routledge.

7. Abbasov, S. Diplomatiya vo beynoslxalq slagolor tarixi. Baki: Elm vo tohsil, 2019.

8. JluxometoB B.B. Ilpodeccrnonanphas 3Tuka u nenoBoit aTuker. M., 2020;

9. IIpodeccuonanvHas stuka u stuker. CII6., 2016;

10. I'puGoBa H. JlumnmoMatudeckuii 3TUkeT u ceppuc. M., 2014;

Hor bir movzu iizro miiollimin miihaziro matnlori vo togdimatlar1 elektron kabineto
yerlogdirilir. Hor bir movzu ilo bagl miisllim olavs olaraq xiisusi adobiyyat toklif eds bilor.

V. Kursun Tasviri

“Diplomatik protokol va etiket” miithazirs kursu semestr arzindoe UNEC-in “Beynslxalq
miinasibatlor” ixtisasi lizra tohsil alan talobalar {i¢iin nozards tutulub. Kurs beynslxalq
miinasibatlorin miixtalif subyektlori, ilk ndvbads dovlstlor vo beynolxalq togkilatlar arasinda
boraborhiiquqlu dialoq vo omokdasliga imkan veron diplomatik foaliyystin hoyata kegirilmosi
prosedurlarinin va normalarmin, protokol va etiket taloblorinin onun beynslxalq standartlari ils
sistemli sakilds togdim edilmasidir. Protokol hadisalori sahasinds ilkin praktiki bacariglarin
formalasdirilmasina xiisusi digqget yetirilir. "Diplomatik protokol vo etiket" kursu tolobaloro miixtalif
togdimatlar vo niimayis todbirlorinin yaradilmasi, xarici torofdaslar tigiin soforlorin togkili Tiglin
programlarin tortib edilmosi, miixtalif sonadlorin (dovotnamaolor, vizit kartlar1) tortib edilmosi vo s.

V. Kursun maqsadi va vazifolori
Fannin todrisinds maqgsad:

“Diplomatik protokol vo etiket” kursunun mogsadi asagidaki bilikloro yiyalonmokdir: diplomatik
etiket vo protokolun beynoalxalq vo milli normativ-hiiquqi bazasi, onun formalasma tarixi;
diplomatik protokol vo etiketin asas prinsiplori va vazifalori; diplomatik protokolun vo etiketin
mahiyyatini oks etdiron osas anlayiglari, terminlori vo kateqoriyalari; diplomatik foaliyystin protokol
tominatinin xtisusiyyatlori; diplomatlarin vo sahibkarlarin imicinin formalasmasinda diplomatik
etiketin osas gaydalar1 vo normalarinin rolu; diplomatik protokol vo etiketin milli x{isusiyyatlori vo
S.

Fannin tadrisi qarsisinda duran vazifalor asagidakilardir:
- diplomatiyanin siyasi alati kimi diplomatik protokolun asaslarmin osasl sokildo dyronilmasi;

- bu tacriibo naticasinds bu linsiyyatin asas vo timumi gabul edilmis prinsiplorini toskil edon
beynalxalq iinsiyystin ayani prosesi kimi diplomatik protokol va etiketin yaranma vo inkisaf
meyllorinin tarixinin nozordon kegirilmasi;

- protokol xidmatinin normativ-hiiquqi bazasi, funksiyalar: vo strukturu, habels protokol xidmetinin
hom 6lkomizdos, hom dos xaricdo Azarbaycan Xarici Islor Nazirliyinin dovlst protokolunun muvafiqg
idaralorinin praktiki isi ilo si1x slaqado toskili;

- diplomatik faaliyyatds zoruri olan pesokar soristolorin (toskilati-hiiqugi, informasiya-analitik vo s.)
formalasmasi;

V1. Fonnin metodologiyasi

Bu fonnin tadrisi prosesinde miihaziroalorls yanasi, interaktiv miizakiralorin aparilmasi, beyin



hamloasi metodlarindan, komanda isi formasinda keys arasdirmalarindan istifade edilmasi, normativ
hiiquqi sonadlorin, siyasi proqgramlarin, partiya elanlarin tarixi vo miiqayisali tohlili, sorbost
moaruzalorin yazilmasi nozards tutulur. va test tapsiriglarini yerina yetirmok. Mévzunun
spesifikliyindon asili olaraq miixtalif tolim vo tolim metodlarindan istifads olunur.

VII. Kursun naticalari

Kursu bitirdikdan va biititn mévzulart manimsadikdan sonra fann iizra bilik va bacariglara dair
talablor:

“Diplomatik protokol va etiket” fonninin dyronilmasi naticasinds talobalor bilmslidirlor:

- “beynolxalq miinasibatlor” va “diplomatiya” anlayiglarina miinasibatdo diplomatik protokol vo
etiketin yeri va rolu;

- Azarbaycan Respublikasinin xarici alagolor dovlot organlarmnin protokol strukturlarinin is
mexanizmlarini;

- hom dovlatlorarasi soviyyads, hom do geyri-dovloat subyektlorinin beynalxalq isgiizar goriislori
soviyyasindo protokol tadbirlorinin hazirlanmasi vo kegirilmasi mexanizmlori;

- diplomatik protokol vo etiket sahosindo asas termin vo anlayislar

Talobo bacarmalidir:

- Azorbaycan Respublikasinin vo xarici dovlstlorin diplomatik protokolunun vo etiketinin
xiisusiyyatlorino uygun olaraq protokol funksiyalarini yerino yetirmok;

- beynolxalq miinasibatlor sahasinds tipik todbirlori togkil etmok vo keg¢irmok: soforlor, danisiglar vo
S. - danisiqlar aparmaq;

- idarodaxili vo diplomatik yazigsma sonodlorini tortib etmok;

- sahibkarliq subyektlorinin beynoalxalq tomaslarinda regional diplomatik etiket normalarina riayot
etmok

VIII. Prerekvizitlor:

Bu fonn miistaqil oldugu {i¢iin fonnin todrisindon éncodon vo sonra tadris olunacaq fonnlor birbirini
tokrarlamir vo list-listo dlismiir.

IX. Fonni miihazira movzulari:

Fonn 60 saat olmagqla 15 miihaziro mévzusundan ibaratdir.

Bu movzuda talobslors oxunacaq miithaziro mévzularmin adlart:

. “Diplomatik protokol va etiket” anlayigmin mahiyyati Vo nozari asaslari
. Diplomatik protokol vo etiketin formalagmasinin tarixi morhalslori

. Yiiksok saviyyali dovlat goriislorinin togkilati vo protokol destoyi

1
2
3
4. Diplomatik niimayandsliklorin faaliyyatinde diplomatik protokol normalar1
5. Beynoalxalq nozakst qaydalari: dovlet, dini ve ictimai morasimlor

6. Beynolxalq danisiglarin hazirlanmasi vo aparilmasinin protokol xiisusiyyatlori
7. Beynoalxalq toskilatlarm protokolu

8

. Dovlat suverenliyinin protokolu ve romzlori



9. Azorbaycan Respublikasinda diplomatik protokolun formalagsmas1 vo asas funksiyalari

10. Diplomatik etiket vo beynslxalq linsiyyst modaniyyati

11. Beynolxalq etiket: geyim, iinsiyyat va davranis normalari

12. Diplomatik qebullar: névlari va qaydalar
13. Etiketin atributlar1. Vizit kartlari
14. Rosmi minasibatlorin etiketi.

15. Diplomatik etiketin milli xtisusiyyatlori

X. Movzular iizro mithazirs materiallar

Movzu ilo bagl biitiin miithazirs matnlori vo togdimatlar, eloco do zoruri todris materiallar elektron

formatda universitetin internet saytinda “Virtual Universitet” bolmosindo (www.unec.edu.az)

yerlogdirilib.

Xl1. Movzularin tematik bolgiisii vo mazmunu

S -
Movzu Bashg Movzularin 9sas mdzmunu Idabiyyat o _g
S | E
S {3
"Diplomatik 1.Byn k., Ceppe K| 2 |2
protokol”, “Diplomatik protokol”, etiket vo | Jluruiomatnyeckuii  epeMOHHAT U
"diplomatik diplomatik etiket anlayislarinin | mpotokos. Mockga, 2024;
etiket" aciqlanmasi.  Etiket  novlori, | 2. Ymaxosuu B.E. [IpoTokos u 3THKET B
anlayiglarinin protokol kateqoriyalar1 COBPEMEHHOW JUIUTIOMaTUU. MWUHCK,
mahiyyati. 2023;
Beynalxalq 3.ITomos B.N. CoBpeMeHHast
munasibatlords OUIUIoMatusi. Teopuss ¥ NpaKTHKa.
diplomatik Mocksa, 2022;
protokolun rolu 4. MonoukoB ®.D. [IumaioMaTHUECKHUiA
POTOKOJT u JMTUTOMATHYECKast
npaktuka. Mocksa, 2022;
5.Eropo  B.Il., CnunbkoB A.B.
JIMTUTOMATHYECKHIA TPOTOKOJI U ITUKET.
Cankr-IlerepOypr, 2022;
6.Catoy 3. PykoBoacTBO 1o
JIMIUIOMATHYECKON TpakTuke. MoCKBa,
2018;
7. Cakyn. O.®. JlunnomaTuyeckoe
pemecio. Mockaa, 2016;
Diplomatik Diplomatik protokol tarixindon. | 1.Byn Jix., Ceppe K. |2 2
protokol vo | Qadim  ddvrlordo  diplomatik | JlurmomaTrueckuii  1iepeMOHHAT U
etiketin tarixi | protokol.  Bizans, Venesiya, | mpotokos. Mocksa, 2024;
inkisaf Rusiya Imperiyasinda sofirliyin | 2.ITonos B.1. CoBpemeHHast
morhololori foaliyyati. Diplomatik protokolun | numuiomaTtus. Teopus u  mpakTHKa.

beynalxalq hiquqgi osaslarinin
formalasdirilmasi. Vatikanin vo
Fransanin diplomatik protokolun
formalagmasina tosiri. 1815-ci

Mockaa, 2022;

3. Jlunomatus ®W  AMIUIOMaTel. U3
HCTOPUM MEXIYHAPOIHBIX OTHOLIECHUH
Poccun u 3amaga. Mocksa, 2022;




ildo Vyana kongresi, 1818-ci ilds
Axen kongresi. Qadim dovrlards
etiket normalari. Qadim Sorqds
Vo Qadim Qorbds davranis
qaydalarinin xuisusiyyatlori.
Geyim feodal tabagolosmasinin
simvolu Kimi. 19-cu asrda burjua
etiketi.

4. Uctopus pumnomatun Poccun. B 2
ToMmax. Mocksa, 2018;

5. KoseskoBa M.U. MHcropuueckuin
sTuKeT. MockBa, 2018;

6. Cemeno C.A. Teopus u ucropus
auriomatun. Mocksa, 2013;

On yiiksok | Beynolxalg minasibatlordo on | 1. Yiaxosuu B.E. TIpoToko u 3THKET B
soviyyada dovlat | ylksok vo on asagi soviyyslords | coBpemenHOl — auruioMatur. MHUHCK,
goriislorino dovlot gorislorinin yeri va rolu. | 2023;
toskilati vo | Soforlorin tosnifat1 vo protokol | 2.ITonos B.W. CoBpemeHHast
protokol dastoyi | xususiyyatlori. Soforlorin | aumnomarust.  Teopust W  MpakTHKA.
hazirlanmasi va kegirilmasi. Sofor | Mocksa, 2022;
programi vo onun hazirlanmasi. | 3. MonoukoB ®@.®. JurmioMaTndecKuit
Nogliyyat vasitalorindo oturma | mpoToxos u JMIIIIOMaTHYEeCKast
qaydalar1. Kortej. Avtomobillarin | mpakTtuka. Mocksa, 2022;
Uzorinds milli ~ simvollarin | 4.Eropos  B.Il., CnunbkoB  A.B.
yerlosdirilmasi gaydalari. JumioMaTudeckuii TpOTOKOJI M ATUKET.
Cankr-IlerepOypr, 2022
Diplomatik Diplomatik nimayands heyatinin | 1. Byn JIx., Ceppe X
niimayandaliklari | tayin edilmasi. Agrement JluruioMaTHdecKuid  IepeMOHHAl |
n foaliyyatindo | anlayismin mahiyyati. ilk npoTokos. MockBa, 2024
diplomatik sofarlorin protokol 2.ITomoB B.U. CoBpeMeHHast
protokol xususiyyatlori, akkreditivin OUIUIOMaTHs. Teopust ¥ MpaKTHKa.
normalari togdimati vo safirin gobulu. Mocksa, 2022;
Safirin 6lkadan getmosi va 3. Jumiomatiss W OuIioMartel. U3
bununla bagli protokol HUCTOPUH MEXIYHAPOIHBIX OTHOIICHUH
hadisalori. Diplomatik goriislorin | Poccuu u 3anama. Mocksa, 2022;
(ziyaratlorin) protokol 4.Y bepuc. HeBuammas cuia: Kak
xarakteristikasi. Diplomatik paboTaeT aMepHUKaHCKas JIUIUIOMATHS.
sofarlorin shomiyyati. Soforlorin - | Mocksa; 2020;
tosnifat1. Protokol soforlori. 5. dumnomar. Jumnomarus. Kam6on XK.,
Qayidis protokolu ziyaratlori. Hukonbcon I'. Mocksa, 2006;
Isgiizar soforlor. Soforlorin 6. ®enprxom P.Jx. HactonbHas xHura
ugurlu kegirilmasi Gglin amillor muromara. Munck, 2004.
Vo onlarin protokol dastayi
Beynolxalq Beynolxalq nozakst standartlart. | 1.Bopo6seB M.FO. Apabckuii mpoTokot.
nazakot Milli simvollara hormet. Dovlat | Mocksa, 2025;

qaydalart: dovlat,
ictimai va harbi
morasimlor

todbirlorine protokol dostayi.
Milli bayramlarda vo matom
giinlorinds davranig standartlari.
Horbi morasim.

2. Byn Jx., Ceppe XK.
JluninoMaTuyeckuil  LEepeMOHUANn |
npotokoi. Mockga, 2024;

3.Ilonos B.1. CoBpemeHHas
muioMatus.  Teopust W mpakTHKa.
Mockaa, 2022;

4. Caroy ©O. PykoBoactBo 10

JUIITIOMAaTUYECKOM mpakThke. MockBsa,
2018;

5. Mapteinenko E.B., Cmonuxk H.I.
MexnyHaponHslii  dtuker.  [lenoBou
npotokoi. Mockga, 2018;




6. Cakyn. O.0. JlumiomMaTu4eckoe
pemecino. Mockaa, 2016;

Beynolxalq Danisiglarin hazirlanmasi vo 1.Jlamxo Cn., MapTbIHEHKO
danigiglarin aparilmasi qaydalari. Konfransmm | 1.O. MexayHapoanble  IIEpETrOBOPHI.
hazirlanmas1  vo | protokolu. Beynolxalq tadbirlords | Mocksa, 2024;
aparilmasmin niimayoandos heyotlorinin 2.Bexnoseryr B.H.,, Bopomuu A.W.
protokol yerlosdirilmosi qaydalari. Mex 1yHapOIHbIH NePErOBOPHBIN
xtisusiyyatlori nporecc. Mocksa, 2024;
3. Bacunenxko M.A., Koporkosa E.B.
HckycerBo MEXKyHapOIHBIX
neperoBopoB. Mockga, 2024;
4. [Tonos B.1. CoBpemeHHas
marioMatis.  Teopust W TpakTHKA.
Mockaa, 2022;
5. JlebeneBa M.M. TexHosorus BeeHUs
MEXTYHAPOTHBIX MIEPEroBOPOB.
Mocksa, 2018;
6. Bacunenko M.A. MexnyHapoaHbie
neperoBopsl. Mocksa, 2013;
7.dyonHun 10.B. Macmepcmeo
nepezosopos. Mockaa, 2009.
Beynolxalq BMT-nin diplomatik protokolu. | 1.5lcrpeGoBa A. IO. IIpaBo BHEMmHUX
togkilatlarm BMT protokolunun asas CHOIIEHHUH:  y4eOHHUK JJISI  BY3O0B.
protokolu funksiyalari. BMT-ya protokol Mocksa, 2024;
sofari qaydalari. Niimayando 2. [ToroB B.1. CoBpemMeHHas
heyatinin iclaslarda oturma OUIUIOMaTHs. Teopust ¥ MpaKTHKa.
qaydalar1. Digar beynalxalq Mocksa, 2022;
toskilatlarm faaliyyati Gclin 3. MonoukoB @.D. JIurroMaTHIECKuii
protokol dastayinin IIPOTOKOJT u JMITIOMaTHYeCKast
xususiyyatlori. npaktuka. Mocksa, 2022;
4 Eropos  B.II, CiuunskoB A.B.
JIMIIoMaTHYeCKUil TIPOTOKOM M STHKET.
Cankr-IletepOypr, 2022
5.Y.bepuc. HeBuaumas cuna: Kak
paboTaeT aMepHKaHCKas IMITIOMATHSL.
Mocksa; 2020;
6. CemunernukoB H.  IIpotokon
MEXTyHApOIHOTO u JIETIOBOTO
coTpyaHuuectsa. Munck, 2011;
Dovlat  protokol | Protokol xidmatinin asas 1.Camoiinenko B.B. Jlumutomarndeckas
xidmotinin vazifalori. Diplomatik ciyx6a. Mocksa, 2024;
funksiyalar1 niimayandaliklor s6basi. ddvlat 2. TlomoB  B.HW. CoBpeMmeHHast
va hdkumat niimayando auruioMatusi.  Teopuss © - MpakTHKa.
heyatlorinin sobasi (sektoru). Mocksa, 2022;
Diplomatik korpusla 3. [Makym JL.B. OcHOBBI
molumatlandirma vo izahat isi JUIIOMAaTHYECKOM M KOHCYJIbCKOM

sObasi.

ciyx0b1. ['opku, 2020;




4. luntnomatudeckasi cinyxo6a. [lox pen.
TopkynoBa A.B., ITanoBa A.H. Mocksa,
2019;
5. Caroy O. PykoBoactBo 1o
JUIUIOMAaTHYECKOM MpakTuke. MocCkBa,
2018;

6.Cakyn. O.®. JlummomaTu4eckoe
pemecino. Mockaa, 2016;

7.Mamenanu3aze . OCHOBBI
JTUTIOMATHYECKOM CITY>KOBI u

JUILNTIOMAaTHYECKOr0 MpOTOKoJa. baky,
2001,

9 Azorbaycan Suveren Azarbaycan | 1. Azarbaycan Respublikasinin
Respublikasinda | Respublikasinin ilk addimlari. | Konstitusiyasi. ~ Baki: ~ Azerbaycan
diplomatik Azorbaycanda xarici | Respublikas1 Milli Maclisi, 2024.
protokolun nimayoandaliklarin &)
formalagmasi vo | respublikamizin xarici Olkalordo | 2.  “Diplomatik  xidmot haqqmnda”
osas funksiyalar1 | ilk  diplomatik  korpusunun | Azarbaycan Respublikasinin Qanunu — 9

acilmasinin protokol | iyun 2001-ci il
xususiyyatlori. Diplomatik
foaliyyatin  tonzimlonmasi  va | 3. Azorbaycan Respublikasi
protokol faaliyyati Ucln | Prezidentinin ~ “Diplomatik  xidmat
ganunvericilik muddoalarinin | hagqinda Azorbaycan Respublikasmin
formalagdirilmasi ilo bagl dovlet | Qanununun totbiq edilmasi barads” 29
bascilarin soroncamlari sentyabr 2001-ci il tarixli Formani, Ne
580.
4. Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin “Dovlot protokolu
haqqinda asas qaydalar”m tosdigine dair
soroncamlari.
5. Azorbaycan Respublikas1 Xarici Islor
Nazirliyinin daxili protokol qaydalar1 vo
tolimatlara.
6. .I'acanoB I'. Jlurutomatust o rpoxoT
opyauii. baky, 2021;

10 | Diplomatik etiket | Etiket vo nitq. Nitq etiketi. Sifahi | 1. Byn k., Ceppe K.
vo beynalxalq olmayan  iinsiyyot etiketi. | JAunmomaTuyeckuii  LepeMoHHan U
iinsiyyot Goriiglor zaman1  diplomatik | TIPOTOKOL Mocksa, 2024;
madoniyyati 2. Ynaxosuu B.E. IIpoTokon u 3TUKET B

etiket standartlari. Salamlasma
vo togdimat etiketi. Rosmi
olagoalor zamani etiket normalari.
Telefon danisiqlarmin etiketi.
Elektron iinsiyyat etiketi

COBPEMEHHOM  JUIUIOMAaTUU. MMHCK,
2023;

3.ITomoB B.1. CoBpemeHHas
qumuioMatus.  Teopuss M IpakTHKAa.

Mockaa, 2022;

4. 3amopoxan A., CwmupuoB C.
Hudporsoii stuxer. Kak oOmarbest Ha
ynanenke. Mocksa, 2022;




5. Huxomnaesa 10.B., boroaro6osa H.M.
MexkynpTypHass  KOMMYHHMKalUs U
MEXAYHApOAHBIA KYJIbTYPHBIH OOMEH.
Mocksa, 2009

11 | Beynolxalq Diplomatin, momurun goriiniisii. | 1. Xonrosa A. Jlpecc-Koapl: 3THKET
etiket: geyim, | Goriiniis anlayist vo onun BHemHero Buaa. Mockaa, 2025;
aksesuar se¢gmok | formalagmasi. Diplomatik 2. ITonoB B.1. CoBpemeHHas
qaydalar1 foaliyyatdo xarici goriiniisiin maioMatis.  Teopust W TpakTHKA.

rolu. Rosmi kisi vo qadin Mockaa, 2022;

geyimlorinin formalari. 3. UrnateeBa E.  MexayHapoHblit

Diplomatik praktikada milli JIETIOBOM ATHKET Ha MpuMepe 22 CTpaH.

geyim. Aksesuarlarin se¢ilmosi Mockaa, 2020;

qaydalar1 4. Caroy 3. PykoBoactBo 1m0
JUIUIOMATHYECKOM MpakTuke. MockBa,
2018;
5. Mapteinenko E.B., Cmomux H.I.
MexnyHaponHslii  atuker. [lenoBou
npotokoi. Mockaa, 2018;
6.Cakyn. O.®. JIurioMaTu4eckoe
pemecno. Mockaa, 2016;

12 | Diplomatik Beynolxalq miinasibatlords | .1. Byn JIk., Ceppe XK.
qobullar: noévlori | diplomatik qobullarin  yeri vo | lunminomMatuyeckuii  LEpeMOHHMAN  H
vo gaydalari rolu.  Diplomatik  gobullarin | mpoTokon. Mocksa, 2024;

hazirlanmasi Vo onlarin | 2. Ynaxosuu B.E. [IpoTokon u 3TuKeT B
kegirilmosi usullari. | coBpeMeHHOW  auruioMaTuu. MUHCK,
Dovatnamolorin hazirlanmasi vo | 2023;
gondorilmasi. Diplomatik | 3.IlornoB B.1. CoBpeMeHHast
gobullarda oturma sxemlori vo | mumioMarus. Teopuss W IpakTHKa.
qaydalart. Diplomatik ziyafat | Mocksa, 2022;
etiketi. Qabul edonlor vo qonaglar | 4. Monoukos ®.®. Jlunnomaruyeckuit
iiclin davranis qaydalar1 IPOTOKOJI u JMTITIOMATHYECKAsT
npaktuka. Mocksa, 2022;
5.Eropo  B.Il., CnunbkoB A.B.
JluriomaTiHyeckuil MpOTOKOJ U STHKET.
Cankr-IlerepOypr, 2022;
6. lapanoB A., [HaBtan O.
JlumiomaTtryeckue PUEMBI.
Opranuzauus.  I[Iporokon.  DTHKeT.
Mocksa, 2017;

13 | Etiketin Diplomatik miinasibatlords vizit | 1.Camoiinenko B.B. /lumnomarudeckas
atributlarl. Vizit | Kkartlarin rolu. Vizit kartlarinin cmyx0a. Mocksa, 2024;
kartlar1 tosnifat1. Vizit kartlarin dizayn1 | 2. Ynaxosuu B.E. IIpotokon u 3TukeT B

qaydalar1. Hadiyys etiketi
standartlar1. Suvenirlorin
dizayn1 qaydalar.

COBPEMEHHOM  JUIUIOMAaTUU. MMHCK,
2023

3. ITonos B.1. CoBpemeHHas
quriomatus.  Teopuss W IPaKTHKA.
Mockaa, 2022;

4. .Caroy DO. PykoBoacTtBo 10

JUIUIOMaTHYECKON NpakTHKe. MOCKBa,
2018;




5. bacmanoBa O. BusutHas kaprouka.

Hcropus m coBpemMeHHOCTb. MocCkKBa,
2010

14 | Xidmaoti Pesokar etika vo ofis etiketi. Ofis | 1.Eropos  B.I1., CnunbkoB  A.B. 2
miinasibatlor iyerarxiyast. Rohborlik  vo | JIumnoMaTiueckuii MPOTOKOI M STHKET.
etiketi tabeliyinds olan iscilor arasinda | Cankt-IlerepOypr, 2022;

munasibotlor etiketi. Homkarlar | 2. Cunununa T.U. Tlpodeccuonanbhast
arasinda davranig etiketi. | aTMKa W ciy)xeOHBIA 3THKET. Bosorma,
Diplomatin ofis etiketi. Ofisdo vo | 2022,
masada sifarig verin. 3.CaponoBa H.A. Ilpodeccuonanbhas
THKA M CIYyKeOHbIH 3THKET. MoOCKBa,
2021;
4. Jluxonetos B.B. Ilpodeccuonanbuas
9THKa U CIyXeOHbI 3TuKeT. MockBa,
2020;
5. [IpodeccuonanpHast 3TUKA U ITHKET.
Cankr-IlerepOypr, 2016;
6. I'pubosa H. Jummomaruueckuii
3TUKET U cepBUC. Mockaa, 2014;

15 | Diplomatik Muxtolif  xalgqlarin  isgiizar | 1. Byn JIK., Ceppe XK. |2 2
etiketin milli | Gnsiyyatinin xususiyyatlori. | JIumioMaTHuecKuii  [EpeMOHHAT |
xususiyyatlori Avropa Olkalarinda etiket | mpotokon. Mocksa, 2024;

normalarinin xususiyyatlori. | 2. Yiaaxosuu B.E. IIpoToKoj ¥ 3THKET B
Asiya Olkalori arasinda | COBpeMEHHON  JUIUIOMAaTHH. MHUHCK,
torofdaslarla iinsiyyot gaydalari. | 2023;
Mixtolif Olkalords etiket | 3.ITonoB B.N. CoBpeMeHHast
normalarinin Oziinomoxsus | aurioMatusi. Teopust H  MpaKTHKA.
elementlori Mocksa, 2022;
4. 3anopoxan A., Cmupno C.
[Mudposoii stuker. Kak oOmarbcs Ha
yaanenke. Mocksa, 2022;
5. Huxonaena 10.B., boroaro6osa H.M.
MexXKylIbTypHasT ~KOMMYHUKAIUsl |
MEXIYHAPOJHBINA KYyIbTYPHBIH OOMEH.
Mocksa, 2009
Comi: 30 |30

SEMINAR-MOSGOLOLOR: HAZIRLIO VO QiYMOTLONDIRMO

Seminar-mosgalo dorslorinds tolobo 6z fikirlorini montiqi ardicilliqla ifado vo izah etmoyi, habelo

arqumentlorls asaslandirmagi bacarmalidir. Buna nail olmagq tigiin toloba:

1) Seminar moggolosinin hor bir mdvzusu iizro miizakiroyo ¢ixarilan suallarla
digqotls tanis olmaly;
2) Miivafiq miihazira materiallarin1 digqotls dyronmali;

3) Mdvzu iizra tovsiys edilon adabiyyat1 oxumali vo dyronmali;

4) Seminar masgalosindo miizakirays ¢ixarilan hor bir sual iizro qisa ¢ixis




hazirlamali;
5) Mdvzu iizra verilon praktik tapsiriqlar vo masalalari yerino yetirmoklo
praktik bacariglara yiyolonmalidir.

DORSO DAVAMIYYOT

Tohsilalanlara 75%-lik davamiyyat limiti totbiq edilir. Davamiyyast limiti izro yuvarlaqlagdirma (7,5
g/b - 8 g/b) totbiq edilmir. Fonn iizro bu hoddi asanlar homin fonn iizra araliq giymotlondirmaya
(sessiya imtahanina) buraxilmir. Davamiyyat limitini agmayan oyani tohsilalanlar {igiin homin fonn
izro davamiyyato gors bal verilmir.

FONN _UZRO QIYMOTLONDIRMO (Byani tahsilalma formast iizra)

UNEC-ds bakalavriat saviyyasinda tohsilin buttn illori Gzra fonlorin attestasiyasi har biri 50 bal
formalagdiran cari vo araliq qiymotlondirmo (toplam 100 bal) osasinda hoyata kegirilir. Cari
giymoatlondirma bakalavrlarin bilik vo bacariglarinin semestr orzindo qiymotlondirilmosi, araliq
giymatlondirms iso imtahan sessiyasi zamani hoyata kegirilon giymatlondirmodir.

Cari giymatlondirma Uzro 50 bal bakalavrlarin semestr orzinds topladiglar1 aktivlik va ara
giymatlandirma ballarinin comlonmasi ilo formalagir. Aktivlik bali hor bir fonn Gzro semestr arzinda
maksimal 20 bal ola bilar va bu bal todrisi mithazira va seminar dorslori ilo hoyata kegirilon fonlorda
seminar dorslorinds alinan ballar asasinda fonlorin tadris ndviine uygun olaraq formalasir.

Seminar doarslarinds va praktik maggalalorda giymatlondirmo 10 balliq skala asasinda hoyata kegirilir
va hamin ballar EDUMAN sisteminds asagidaki nisbatlords hesaba alinir:

- 10 bal =5 bal
- 9 bal = 4,5 bal
- 8bal=4bal
- 7bal=3,5hbal
- 6 bal=3bal
- 5bal=2,5bal
- 4 bal =2 bal
- 3bal=1,5hbal
- 2bal=1bal
- 1bal=0,5bal

Qeyd: fonnin tadris ndvi muhazirs, seminar vo labaratoriya oldugu zaman seminar darsi Uzro bal
nisbati EDUMAN sisteminds 10 bal = 2,5 bal nisbatine uygun hesaba alinir:

Seminar darslorinds (gabiliyyat talob edoan fanlar istisna olmagqla) alinan ballar ssasinda formalasan
yekun aktivlik bali asagidaki diisturla miioyyan edilir:

B = (((b1+b2+b3+...+bn)/s)*m)/10

Burada,

B - yekun aktivlik bali;
b - seminar darslarinds alinan miixtalif ballar;
S - semestr arzinds verilon cavablarin say1;
m - aktivlik balina ayrilan maksimal bal,
10 - bir seminar darsinds toplanan maksimal baldir.
Bakalavrlar semestr orzindo comi 4 dofo, hor dofo iso 10 bal aldig1 halda maksimal aktivlik balini
- 20 bali toplamis olur. Bu halda natica sistemda (((10+10+10+10)/4)*20)/10 = 20 olaraq hesaba alinir.
Maksimal bal toplaya bilmayanlor iso istadiyi halda 5-ci, 6-c1, 7-ci vo s. dofo cavab vermoklo
aktivlik bali toplaya bilarlor. Bu zaman musallim ilkin olarag hamin qrupda tmumilikds 4 dofo cavab
vermayanlordon baslamaqgla novbalilik prinsipi osasinda bakalavrlarin cavab vermasi tgln imkan



yaradir.

Bakalavrlar semestr orzindo seminar darsinds 4 dofodon az cavab verdiyi halda ¢atismayan cavab
say1 sistem torafindon “0” bal olmaqla nozars alinir. Masalan, agar har hansi tahsilalan bir fann tzra
semestr arzinds comi 2 dofo seminar darsinds cavab verib vo hor dofo 10 bal aldig1 halda onun yekun
aktivlik bali hesablanan zaman hamin tohsilalanin naticasi (((10+10+0+0)/4)*20)/10 kimi hesablanir.
Seminar darsinds Umimiyyatls bali olmayan talobanin aktivlik bali isa “0” bal hesab edilir.

Semestr orzinds tohsilalanlarin har bir fonn Uzrs topladigi notico tam olmadigi halda semestrin
sonunda sistem torafindan adi riyazi qaydada homin naticalor yuvarlaqglasdirilir (mas. 6,5 bal — 7 bal
Kimi nazars alinir).

Ara giymatlandirma. Har bir fonn Uzro semestr orzindo maksimal 30 bal formalagdiran va ilk 7
todris hoftosi oarzinds kecilmis mévzular tizra (7-ci hofto do daxil olmagqla) aparilan qiymatlondirmadir.
Ara giymatlondirma morkoazlosdirilmis qaydada test vo ya yazili isulda 8-ci vo 9-cu tadris hoftalori
orzinds kegirilir vo tohsilalanlara homin dovra godor miihazirasi tamamlanmayan movzu Uzro test vo ya
yazili cavablandirilan sual toqdim edilmir. Fonlor zro (alt grup fanlori do daxil olmagla) ara
giymoatlondirma todris prosesi dayandirilmadan bakalavriat saviyyeasindo oks dors ndvbalorindo,
magistratura saviyyasinds isa cadval Uzra dars olmayan giinlorda, zoarurst yarandigi halda iso sonba
glinlorinds  kegirilir. Sonbo gunlori ara giymatlondirmo ilo olagadar omok foaliyysti gostoron
omokdaslara onlarin istoklorine uygun olaraq ara giymotlondirmonin kegirildiyi toqvim ay1 oarzinda
alava istirahat glind - “avoazgiin” verilir.

Ara giymotlondirmonin cadvali bir fann - bir giin prinsipine asaslanmagqla ardicil glinlar Gizro tortib
olunur va 6-c1 tadris haftasinin sonuna gador UNEC-in saytinda elan edilir.

Test Usulunda kegirilon ara qiymotlondirmo zamani har bir fann Gzrs tohsilalanlara 30 test tagdim
olunur. Testlorin har biri 1 balla giymatlondirilir vo sohv cavablandirilmis testlor diiz cavablara tasir
etmir. Yazili iisulunda kegirilon ara giymatlondirma zamani iso har bir fonn (zrs tohsilalanlara 3 sual
togdim olunur. Bu giymatlondirmo zamani har bir tohsilalana fonlarin xtsusiyyati nozors alinmagla
muxtalif vaxt middstlori verilir. Bu vaxt miiddstlori UNEC Elmi Surasinin garari ilo miayyan edilir.

Ara qiymotlondirms lzro tzrlii imtahanlar1 (habelo oldugu halda texniki problem yaranmis
imtahanlar) 11-ci tadris hoftasi orzinds eyni gaydada ardicil giinlords kegirilir.

Qabiliyyat tolob edan fanlor izro ara giymatlondirma semestr orzinds yerina yetirilon va har biri
5 bal Gizarindan giymatlondirilon 6 fordi isin (har ay oarzinds 2 is olmagqla) qiymatlondirilmasi asasinda
tomin olunur.

Fonlor izra ara giymatlondirms onlarm todrisi formasindan (ayani, hibrid vo ya online) asili
olmayaraq universitetin imtahan zallarinda vo ya bu moqsadlo miosyyan edilon auditoriyalarda test,
qarigiq vo ya yazili iisullardan birinin istifado edilmasi ilo kegirilir. Bu giymotlondirmoa Uzra noticalor
kagiz formasinda arxivlosdirilmir.

Bakalavriat vo magistratura saviyyslori Uzro tohsilalanlara 75%-lik davamiyyat limiti totbig
edilir. Fonn Uzro bu hoddi asanlar hamin fonn lzro araliq qgiymotlondirmoya (sessiya imtahanina)
buraxilmir. Davamiyyat limitini agmayan ayani tohsilalanlar i¢clin hamin fonn Uzra davamiyyats gors
bal verilmir. Qiyabi tohsilalma formasi tizra iso davamiyyat soviyyasindon asili olaraq maksimum 10
bal verilir.

Aralig giymatlandirma. Test, yazili, qarisiq, sifahi vo ya qabiliyyat imtahani tisullarindan biri ilo
har semestrin sonunda kegirilon sessiya imtahanidir. Bu imtahanlarda tohsilalanlarin qiymotlondirilmasi
50 bal Gzarindan hor bir imtahan tsulu tizra miiayyan edilon gaydada hayata kegirilir.

Araliq qiymatlondirmo semestr arzinds kegilmis biitiin movzular {izrs tortib edilon testlor, yazili
Vo ya sifahi imtahan suallar1 (qabiliyyat tolob edon fanlar istisna olmagla) ssasinda hoyata kegirilir. Bu
giymoatlondirmanin cadvoli imtahanlar arasmda minimum 2 giin fasilo verilmoklo tortib olunur. imtahan
cadvali 13-cl tadris haftasindo UNEC-in saytinda elan edilir.

Test Gsulunda kegirilon araliq qiymatlondirme zamani hor bir fann Uzrs tohsilalanlara 50 test
togdim olunur. Testlorin hor biri 1 balla giymatlondirilir va sohv cavablandirilmig testlor diiz cavablara




tosir etmir. Yazili lsulunda (gabiliyyat tolob edon fonlor istisna olmaqgla) kecirilon araliq
giymatlondirmo zamani isa har bir fonn Uzra tohsilalanlara 5 sual tagdim olunur. Bu giymatlondirma
zamani har bir tohsilalana fonlorin xisusiyyati nozars alinmaqla miixtalif vaxt muddstlori verilir. Bu
vaxt middatlori UNEC Elmi Surasmin gorari ilo miayyan edilir.

Araliq giymotlondirma Uzro tizrlii imtahanlar1 (texniki problem yaranmis imtahanlar da daxil
olmagla) sessiya bitdikdon sonra eyni qaydada ardicil giinlar arzinds kegirilir.

Fonlorin todrisi formasindan (ayani, hibrid vo ya online) asili olmayaraq biitiin imtahanlar
universitetin imtahan zallarinda vo ya bu magsadlo milayyan edilon auditoriyalarda test, qarisiq, yazili,
sifahi vo ya gabiliyyot imtahani iisullarindan birinin istifado edilmasi ilo kegirilir. Bu giymatlondirmo
Uzra naticalor kagiz formasinda arxivlosdirilir.

Cari va aralig giymatlandirma. Toadrisi mihazira va seminar darslorindan ibarat olmagla hoyata
kecirilon fonlordo cari giymatlondirmo tzro 50 balin 20 bali aktivlik bali hesabina (10 bal = 5 bal
nisbatinda seminar darsinds toplanan bal), 30 bal1 iso ara giymatlondirmo asasinda tomin edilir. Araliq
giymatlondirmsa (izro 50 bal - test vo ya yazili iisulda kegirilon sessiya imtahani asasinda formalagir.

IMTAHAN VO IMTAHANA GODOR TOPLANAN BALLAR 9SASINDA SEMESTR
NOTICOSINO GORO QIiYMOTLONDIRMO

91-100 bal ala A
81-90 bal COX yaxsi B
71-80 bal yaxsl C
61-70 bal kafi D
51-60 bal gonaatbaxs E
51 baldan asag geyri-kafi F

QEYD: Imtahanda minimum 17 bal toplanmasa, imtahana qodar y1gilan ballar toplanmayacaq.
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